Procedimento para configuragao de e-mail no Microsoft Outlook 2003

1 - Clique em Ferramentas, depois em Contas de e-mail.
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2 — Selecione a op¢do Adicionar uma nova conta de e-mail, e depois no botdo Avangar.

Contas de Email _

Através deste assistente, vocé podera alterar contas e
diretirios de email utilizados pelo Outlook.

Email

* adicionar uma nova conta de email

™ Exibir ou alterar contas de email existentes

Diretdrio

™ adicionar um novo catdlogo de enderecos ou diretdrio

" Exibir ou alterar diretdrios ou catalogos de enderecos
existentes

= Yalbar Avancar = Fechar




3 - Selecione a opgdo POP3 e clique no botdo Avangar.

Contas de Email

Tipo de Servidor
Yocg pode escolher o tipo de servidor com o gual a nova conka de email ira Funcionar.

" Microsoft Exchange Server
Conecte-se a um servidor do Exchange para ler email, acessar pastas piblicas e

comamakibae documoankos

Conecte-se a um servidor de email POP3 para baixar emails,
" IMAP

Conecke-se a um servidor de email IMAP para baixar emails e sincronizar pastas
da caixa de correio,

" HITP

Conecke-se a um servidor de email HTTP, como o Hotmail, para baixar emails e
sincronizar pastas da caixa de correio,

" Tipos de Servidor Adicionais

Conecke-se a outro grupo de trabalho ou servidor de email de terceiros,
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4 - Preencha os campos conforme explicagdo abaixo e apds clique em Mais configuragoes.

Nome: digite o seu nome.

Enderego de e-mail: seu e-mail completo.

Servidor de entrada de e-mails (POP3): digite pop.sinos.net
Servidor de saida de e-mails (SMTP): digite smtp.sinos.net
Nome de usudrio: digite seu e-mail completo.

Senha: a senha do e-mail.

Exemplo de servidor POP:
suporte@sinos.net — pop.sinos.net
suporte@seudominio.com.br — pop.seudominio.com.br

Exemplo de servidor SMTP:
suporte@sinos.net — smtp.sinos.net
suporte@seudominio.com.br — smtp.seudominio.com.br




Contas de Email s X

Configuracoes de Email na Internet {POP3)
Todas estas configuragdes sa0 necessarias para que a conta de email funcione,

Informacies do Usuario Informacoes do Servidor

Marme: ISup-:urte Sinosnet Servidor de entrada de emails (POP3): Ipl:up.sinl:ns.net

Endereco de Email: Isupurte@sinus.net Servidor de saida de emails (SMTP): Ismtp.sinns.net

Informacoes de Logon Testar Configuracbes

Morme de Usuario: Isupu:-rte Depois de preencher as informacdes nesta tela, &
recomendavel testar & conta clicando no bokdo

Senhat I******* abaixo, (Requer conexdo com a rede.)

¥ Lembrar senha
Testar configuracdes da conka. .,

[ Fazer logon usando aukenticacio de
senha de sequranca (SPA)

Mais Configuracdes. .,
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5 - Clique na guia Servidor de saida e habilite a op¢ao Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticagdo.

Configuracdes de email na Internet x|

Geral | Servidor de saida | Conexdo I Ay ancado I

¥ Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticapdo!

i |zar mesmas config. do servidor de entrada de emails

{” Fazer logon usando

Hame de usuario: |

Senmal I
¥ Lembrar senha
™| Exigir fiutenticacso de Senhialde Seguranca (SEL)

" Eazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

QI I Cancelar

6 - Clique na guia Avangado e altere a porta do Servidor de saida (SMTP) para 587 e, em seguida, clique em OK.



Caso configure o e-mail como IMAP, a porta de entrada sera 143.

Configuracdes de email na Internekt

aeral | Servidar de saida I Conex&o | Avancada

Mumeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): I 110 Usar padrdes |

[" Este servidor requer uma conex8o cripkografada (S5L)

Servidor de saida (SMTP; I 547 I
IJzar o sequinte tipo de conexdo criptografada: INenhum TI

Tempos limite do servidar
Curto “F————— Longo 1 minuto

Entrega
¥ Deixar uma copia das mensagens no servidor

V' Remover do servidor apds I 14 3: dias

[ Remover do servidor quando excluido de 'Trens excluidos!

Ik Cancelar

7 - Cligue no botdo Avangar para finalizar a criagao de sua conta.

Alterar Conta i il

Configuracoes de Email na Internet
Todas estas configuracdes s30 necessarias para que a conka de email funcione,

Informacdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta

Marme: ISupl:an:e Sinosnek Depois de preencher as informacdes nesta tela, &
recomendavel bestar a conta clicando no botdo abaixo.

Endereco de Email: Isupl:urte@sinl:ns.net (Requer conexdo com a rede, )

Informacdes do Servidor

Testar configuragdes da conta,. .

Tipo de Conka; |pgp3 j

Servidor de entrada de emails: Ipu:up.sinu:us.net

botio Avancar

Servidor de saida de emails (SMTP): Ismtp.sinu:us.net

Informacies de Logon

Morne de Lsusria: |sup.:.rte

Senha: I***********
v Lembrar senha

[ Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Sequranga
(SP&)

[ Teste as Configuractes da Conta clicando no

Mais Configuracdes, ., |

= Wolkar

Avancar = I Cancelar |

8 — Para terminar a configuragao, clique em Concluir.




Adicionar Nova Conta _ ._

Parabéns!
Yocg Forneced corretamente todas as informacdes necessarias para configurar a conka,

Para fechar o assiskente, clique em Concluir,

Adicionar outra conka...

= Walkar

Pronto, sua conta de e-mail foi configurada com sucesso.



